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Préconisations Techniques

Sage BI Reporting est validé avec :
- Excel 2010, 2013 et 2016 en version 32-bit 
- Excel 2013 et 2016 en version 64-bit

Sage BI Reporting ne fonctionne pas avec les versions antérieures d’Excel
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Déploiement

Etape 1 – Connexion
 Quel connecteur

Etape 2 – Bases
 Quelle(s) base(s)

Etape 3 – Déploiement & 
Planification
 Fréquence de l’actualisation

MAJ
=> A déployer si affichage :
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Excel / Ouverture de session

A l’ouverture de session, vous devez vous identifiez

Une fois identifié, le Menu Sage BI Reporting est disponible dans Excel
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Les fonctionnalités de Sage BI Reporting

Qu’est-ce qu’un Assistant ?

Un Assistant est capable d’interroger une base de données et de renvoyer l’information dans la cellule de la formule selon 

les filtres sélectionnés

CONCEVOIR

Formule capable d’interroger un connecteur Sage BI et de renvoyer un agrégat dans la cellule de la 

formule selon des filtres de sélection

Formule capable d’interroger un connecteur Sage BI et de renvoyer une liste de valeurs dans une plage 

de cellules selon des filtres de sélection

Formule capable d’interroger un connecteur Sage BI et de renvoyer un cube de données selon des filtres 

de sélection

Formule permettant de personnaliser les filtres de sélection des autres assistants
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ANALYSER

Audit XL : permet de justifier ou détailler les chiffres renvoyés par une formule générée avec l’Assistant Cellule 

via la création d’un tableau

Détails : permet de justifier ou détailler les chiffres renvoyés par une formule générée avec l’Assistant Cellule 

ou l’Assistant Liste

Les fonctionnalités de Sage BI Reporting
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L’Assistant Graphique permet de piloter le contenu des graphiques Excel®. Cette fonction permet de générer et de 

maintenir un graphique Excel®. La personnalisation du graphique est à réaliser dans Excel®

Les Jauges s'ajoutent sur les fonctions graphiques d'Excel® et permettent de présenter de manière très visible les            

données calculées dans Excel®

VISUALISER

Les fonctionnalités de Sage BI Reporting
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Les fonctionnalités de Sage BI Reporting

La fonction Ventilation permet de dupliquer des feuilles Excel®. A partir d'une cellule servant de filtre à un assistant, 

vous cliquez sur la fonction Ventilation. Sage BI Reporting XL duplique la feuille Excel® en autant de feuilles nommées 

par le contenu de la liste de filtres. 

La fonction Sommaire permet de créer un sommaire automatique sur la page de votre choix. Placez-vous sur une cellule 

d'une feuille Excel® et cliquez sur la fonction Sommaire. Automatiquement, Sage BI Reporting XL identifie les feuilles 

présentes dans le classeur ainsi que leur numéro de page et colle les valeurs avec des liens hypertextes vers chaque 

feuille.

ACCELERER

La fonction Collage Formule permet de réaliser un copier/coller de vos formules provenant d'un Assistant Cellule. Pour 

utiliser cette fonction, il vous suffit de copier de manière classique la formule de l'assistant Cellule que vous venez de 

créer, puis de sélectionner la zone de collage de votre choix (vous pouvez sélectionner des zones contenant des 

formules ou des formats particuliers) et de cliquer sur Collage Formule. Sage BI Reporting XL copie les formules dans 

chaque cellule libre tout en conservant votre format d'origine et les formules existantes. 
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Les fonctionnalités de Sage BI Reporting

Permet de publier le classeur Excel® via mail sans les formules Sage BI Reporting ou sans les 

formules Excel® et Sage BI Reporting.

Permet d’enregistrer le classeur en pdf.

Permet de sauvegarder le classeur dans la bibliothèque du drive

PUBLICATION
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Questions / Réponses

12



Sage BI Reporting

MISE EN SITUATION
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Mise en Situation – Assistant Liste & Filtre

Ajout de critères :

 - Insérer une rupture sur le Représentant

 - Passer en Format Office

 - Insérer des Filtres Dynamiques sur le Représentant et le Code Client

 - Insérer un Filtre Représentant (utiliser l’Assistant Filtre)

Restitution du Chiffre d’Affaire en valeur et en quantité livrées par représentant, par client pour l’ensemble 

des Familles articles pour l’année 2021
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Mise en Situation – Assistant Cellule

Restitution du Chiffre d’Affaire en valeur pour un Client sur les années 2020, 2021 & 2022
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Mise en Situation – Assistant Cube

Restitution d’un tableau de bord permettant de présenter les ventes annuelles, par mois, par 

Représentant pour un Code Famille en Qté et CA
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Mise en Situation – Jauges et Graphiques

Restituer un Graphique permettant de visualiser l’évolution du CA mensuel sur une année 
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Mise en Situation – Réalisation d’un Etat Complexe

Exercice 1 : Création de l’assistant liste l’onglet
Réaliser un assistant liste en C9 avec la liste des Clients et le CA HT Net de l’année 2019 (Facture et Factures comptabilisée)

• Préciser les filtres Société, Année et Type de document

• Basculer l’assistant Liste au format Office

• Trier les valeurs de façon décroissante

Exercice 2 : Création d’un assistant cellule
• Réaliser en D7 un assistant cellule au-dessus du tableau donnant la somme du CA HT Net de l’année 2019 (tous clients confondus)

Exercice 3 : Réaliser un Palmarès 3 plus gros client en CA HT Net sur l’assistant liste
• Indiquer la valeur 3 dans la cellule B5 de la feuille Excel en dessous de vos filtres (insérer des lignes si besoin)

• Ouvrir le paramétrage de l’assistant liste et cliquer sur Options

• Cocher Affichage partiel et dans la zone blanche sélectionner la cellule B5 (dans laquelle vous avez indiqué 3). Conserver l’affichage partiel en nombre.

• Valider

Exercice 4 : Ajout d’une colonne de calcul de pourcentage
• Ecrire dans la cellule à droite de CA HT Net : « Pourcentage ». Une colonne doit se créer à côté de CA HT Net (cf. copie écran).

• Sur la première ligne de valeurs saisir l’opération suivante : CA HT NET (première ligne) / Assistant cellule CA HT NET Total. N’oubliez pas de figer le dénominateur

• Appliquer une mise en forme % sur les valeurs calculées

• Remplir la cellule D8 pour le calcul du reste

Restitution d’un Palmarès des Clients par CA
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Fin de session de Formation SAGE BI Reporting

https://docs.google.com/forms/d/1DzXwTDQrJ46U-
3n4jDfkll1icpqFmPVUfh2ux6ZaCwk/viewform?edit_request
ed=true

QCM de fin de formation

https://docs.google.com/forms/d/1qkRY_mh1vJX375VdYzm
6va9jWgB37RZk4Coj_fmkctY/viewform?edit_requested=tru
e

Questionnaire de Satisfaction

Thank You
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