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Mettez en place le paramétrage prealable

Gérez les remises de cheques
Gérez les virements, prélevements emis

Gérez les virements de trésorerie
Gérez les LCR BOR encaissements

Appliguez les écarts de reglement

Les virements internationaux

Annexes Utilisez Sage Direct et/ou Sage Flux Bancaires
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sage
Rappel sur le déroulé de notre formation

Vous venez de suivre le parcours en e-learning sur Sage
100cloud Moyens de Paiement.

Afin de concrétiser, ce parcours en e-learning, et ainsi étre le
plus rapidement possible opérationnel, nous allons aborder
sous forme de cas pratiques, les principales fonctionnalités a
maitriser.

De ce fait, nous allons rappeler les paramétrages
nécessaires a la creation d 0 usaciété, avant de voir les
genération, traitement des divers moyens de paiements,
ainsi que la mise a jour de Sage 100cloud Comptabilite.



Introduction

sage
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A quoi sert Sage 100cloud Moyens de Paiement ?

A
A
A
A
A

Enregistre les reglements des tiers (client, fournisseurs)

Générer des fichiers SEPA pour les reglements concernés (virement, prélevementé )
Télétransmettre ces fichiers SEPA a nos banques

Mettre a jour les reglements dans Sage 100cloud Comptabilité

Incorporer et analyser les mouvements et soldes bancaires

Ce g u faut bavoir :

Sage 100cloud Moyens de Paiement (*.mdp) fonctionne en lien étraits avec Sage 100cloud
Comptabilité (*.mae) :

A Les tiers, les banques sont liés & Sage 100cloud Comptabilité

A Sage 100cloud Moyens de paiement peut gérer| 0 e n s dews f®dleznents que vous utilisez
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Mettez en place
le paramétrage préalable

sage
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Contexte métier Argument client
Définir les habitudes

et besoins du client avant
de paramétrer le dossier.

A Comment paramétrer son logiciel Sage 100cloud Moyens de paiement pour
gérer, au mieux, ces réglements.

Descriptif de la fonction
abordée
Paramétrages société.

Argument fonctionnel

) _ A L6®t at de param®trage est primordiale
Prerequis | seront définitifs.
Ma " triser | a sais do®critures,
les interrogations et de comptes A Paramétrage de la société en créant les banques, les tiers.
et navigation dans le logiciel.
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sage

®
).%T" Mise en situation

Apres avoir suivi le parcours e-learning sur Sage 100cloud
Moyens de paiement, vous étes invité par le directeur de
« Ma Societé » a mettre en place le(s) paramétrage
necessaire(s) :

A Société,
A Banques,

A Tiers.
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Création du dossier par Fichier / Nouveau

A Création ou association & un fichier comptable

A Lier le fichier comptable (*.mae) si vous utilisez Sage 100cloud Comptabilité

A Créer le fichier comptable (*.mae) si vous utilisez uniguement Sage100cloud Moyens de paiements.
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Paramétrage du dossier : « Fichier / Parameétres
sociétés »

Fichiers lies : Vérifiez a quel(s) fichier(s) (comptable,
commercial é) est |1 ®

Monnaie & Formats: V®r i fi ez que

Devise : Verifiez que la devise Euro est bien X Zone
Euro

Pays : Vérifiez que les pays européens, soit bien en X

Espace SEPA.
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Identification de votre société - Fichiers liés

Chemin et Nom

C:h\Sage Comptabilité 100c\Ma société.mae

Identification Fichier

Contacts Fichier comptable

Monnaie & Formats | | Fichier commercial

IFRS Fichier trésorerie-moyens de paiement

Fichiers liés Fichier Etats Comptables et Fiscaux

Fichier paramétres financiers
Fichier parameétres TWS

Préférences

Identification de votre société - Monnaie et formats

Identification Monnaie de tenue de compte

Contacts i i i i .
Indiquer la devise dans lagquelle vous scuhaitez tenir votre comptabilité

Monnaie & Formats
IFRS

Fichiers lis

Devise Euro -

Unité Euro Sous unité Cent

Préférences Indiquer la devise dans laquelle seront convertis les montants si I'inverseur est activé (Edition / Inverseur),
Devise d'équivalence |Aucune -
Formats

Montant # 220,00
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Paramétrage du dossier
« Fichier / Parametres sociéte »

Echéances

(Ed Paramétres des échéances - Général

Géng | o
Génera Gestion des alertes

Général : Délai de pré-alerte € nombre de jours o
C a | en d a | r e s avan t ® C h ® a Gestion des écarts Un délai préalable 3 I'affichage de |'alerte peut étre paramétré pour prévenir de l'imminence de I'événernent.

Gestion des escomptes

Délai de pre-alerte 10| jours

Frais et impayés

Création :

X Rechercher automatiquement les écritures non
lettrées

Paramétres des échéances - Création
Ecart de +/-: 20 (®cart en mo
exemple)

Sélection des factures a associer au réglement

Création . ]
Rechercher automatiquement les écritures non lettrées

Gestion des écarts
Il est possible de définir un intervalle de recherche sur le mentant.

Ecartde+/- 20

Gestion des escomptes

Frais et impayés

Sage i Training France i Copyright 2018 11



Paramétrage du dossier « Fichier / Parametres société »

Remplissez « Gestion des écarts », « Gestion des escomptes », « Frais et impayés » en fonction des
comptes du client.

Paramétres des échéances - Ecart

Ecart de réglement

Gestion des écarts Code journal OD

Général

Seuil 10
Perte

_ Escomptes accordés - Clients B e }
Creation ] Paramétres des échéances - Frais et impayés
Code journal VTE -

Gestion des escomptes

Frais et impayés
Gestion des écarts

Remise Compte général 658000 Général

Type de remise

Frais bancaires

Gestion des escomptes Compte HT 6650000 -

Création

Montant Ecart de change ;’E'S_Et'mpa)‘es Code VA1 C20 v Gestion des écarts Compte général 627000 -
emise
Perte Type de remise Code TVA3 - Getiondes esomptes Compte TVA 4456620 -
Compte général 6660000 Frais et impayes e ;
Montant Code TVA S M Remi Frais d'impayés
emise

Autre compte 658000 Type de remise Frais forfaitaire 20

Montant Codejournal OD T

" Escomptes obtenus - Fournisseurs

Code journal ACH - Compte général 708500 -

Compte HT 7650000 Compte TVA 4457120 -

Code TVA1 D20
Code TVA3
Code TVAS

Autre compte 758000

Annuler

Sage i Training France i Copyright 2018 12



Remise:NANati onal dO&6Emetteur et |
SEPA (code a 6 caracteres fourni par la banque). Ces codes
sont obligatoires, sinon les fichier XML, seront refusés par
votre banque E Message erreur.

@

Calendrier

Ajoutez ou Supprimez des jours férie
Par exemple, le 21/05/18.

Affectez un jour férié en Jour travaille
Par exemple, le 261218, sauf si on est en Alsace-Lorraine.

Attention : la calendrier bancaire tient généralement compte
du droit local.
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denti fi ant Cr ®anci er

Maodéle de calendrier : Calendrier bancaire
Identification

Intitulé Calendrier bancaire

Premier jour de la semaine[Lundi

Premiére semaine de I'année[Premiére semaine de quatre jours

Jours ouvrés
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche

Jours d'exception

100518 Jour férié
210518 Jour férié
140718 Jour férié
150818 Jour férié
011118 Jour férié
111118 Jour férié
251218 Jour férié
261218 Jour férié

Supprimer

Annuler
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Les banques

Les banques sont communes avec Sage 100cloud Comptabilité. Vous pouvez y ajouter des

informations specifigues a Moyens de paiement :

NOooubl i ez

Bangues : MA BANQUE

Identification Contacts Comptes bancaires Intemational Parametres

o icat| I .
Communication bancaire

Délais/Heures limites
Site bancaire

Remise Dailly
Import paramétrable des extraits
Modele

Transmission

Mode de remise | Télétransmission

E-mail envaoi
Editer les bordereaux en devise

Format de fichiers

Virements émis [SEPA

Prélévements émis [SEPA

Sage i Training France i Copyright 2018

pas

de

Version |pain.001.001.03

Version [pain.008.001.02

Nouveau

Annuler

rense

gner | e ®&anque».j our nal

Bangues : MA BANQUE

Identification Contacts Comptes bancaires International Parameétres

Comrmunication
Délais/Heures limites

Remise Dailly

Ces zones permettent de paramétrer, par type de paiement, les délais de remise appliqués par la banque (exprimés en jours)
ainsi que les heures de fermeture des serveurs bancaires.

Délai Télétran... Délai Fichier Heure télétransmission
‘Virement au mieux 07:00:00 08:30:00:

Virement de trésorerie domest...
Prélévement ordinaire
Prélévement accélére
Téléréglement

LCR-BOR

Virement international
Virement de trésorerie interna...
Virement au mieux urgent
Prélévemnent ordinaire urgent
Prélévement accéléré urgent
Teléreglement urgent

Mouveau Annuler

bar
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Pensez aux modalités de remise

Bangues : MA BANQUE

Identification Contacts Comptes bancaires Internationa\ Parameétres

Communication .. .
_ Communication hancalre

Délais/Heures limites
Remise Dailly Site bancaire
Import paramétrable des extraits

Modele

Transmission

Mode de remise | TElétransmission

E-mail envoi
Editer les bordereaux en devise

Format de fichiers

Mode de remise, par défau
RQdzyS NBYAAS
Plusieurs choix possibles :
Fichier magnétique,
Internet, Messagerie,
Télétransmission ou Papier.

Virements émis[SEPA

Prélévements émis SEPA
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Version pain001001.03

Version pain008.001.02

MNouveau Annuler

Identification Contacts

Communication

Délais/Heures limites

Remise Dailly

Sy

ol v

Banques : MA BANQUE

Comptes bancaires  International

Ces zones permettent de paramétrer, par type de paiement, les délais de remise appliqués par la bangque (exprimés en jours)
ainsi que les heures de fermeture des serveurs bancaires.

‘Virement au mieux

Délai Fichier

Heure télétransmission
07:00:00 08:30:00;

Virement de trésorerie domest...
Prélévement ordinaire
Prélévement accéléré
TEléreglement

LCR-BOR

Virement international
Virement de trésorerie interna...
Virement au mieux urgent
Prélévement ordinaire urgent
Prélévement accéléré urgent
Téléreglement urgent

Délai de prise en compte, par la
banque,du moyende paiement

MNouveau Annuler
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Structure / Plan tiers

Les fiches tiers sont communes avec le reste de la gamme.

Deux points sont a privilegier :

ACondition de reglement : Dans | 6onog
« Parametres», pour cchdamcell er
ACompte bancaire: vi a |Bangueg» et

pour procéder aux paiements

(virement, pr® vementé

Sage i Training France i Copyright 2018

Bangue BAGUES:BGL

: Compte bancaire | Agence Mandat

Identification

Banque BGL

Commentaire

Parameétres

Pays France

Structure [Locale - ]

Calculer autornatiquement I'IBAM

Releve d'Identité Bancaire
Guichet
22222

M® de compte
33333333333

Banque

Locale 11111
FR76 (| 1111 1232 2233 3333 3333 391
Code BIC BGLEFRS54654

Mouveau Annuler
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Questions / Réeponses

sage ..

raining France i Copyright 2018



Gestion des remises de
cheques

sage

Sage i Training France i Copyright 2018
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Contexte métier Argument client
Réception et traitement des

R : s A Comment gérer ses remises de chéques dans son logiciel Sage 100cloud
cheques au niveau de la société.

Moyens de paiement !?

Descriptif de la fonction
abordée

Paramétrage et gestion de la
remise de cheques.

Argument fonctionnel

A Paramétrage des étapes de remises de chéques, afin de faciliter la

Prérequis comptabilisation si Sage 100cloud Comptabilité est lié.

Maitriser la saisie d 6 ®cr i t es,
les interrogations et de comptes A Gérer, le circuit de validation de la remise de chéques dans Sage 100cloud
et navigation dans le logiciel. Moyens de paiement.
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sage

®
- T
).%T Mise en situation

Le paramétrage de base est effectue.

Le directeur de « Ma societé » veut comprendre le
fonctionnement du circuit de validation. Il souhaite
commencer par des cheques g u dait déposer en banque.

Afin de repondre a sa demande, nous allons lui montrer le
parametrage préalable et le circuit de gestion j u s gla
validation des remises de cheques dans Sage 100cloud
Moyens de paiement.

5"
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Fichier / Parametres société/ ‘%‘

&

Remises de chéques
Versements d'especes
Remises de cartes bancaires
Prélevements émis
LCR-BOR Encaissement
Autres encaissements

Cheques payés

Virements émis

Virements de trésorerie
Virements internationaux
LCR-BOR Décaissemnent

Autres décaissements

Schémas comptables

X Etapede transmission: deschéquesen banque;
X Etapecomptable: génération,automatique,desécriturescomptable

Schémas comptables

Transmission | Comptabilisation

Chéques 3 encaisser
+ Banque

v

v

Regroupement >

-
Par remise

Sage i Training France i Copyright 2018

Parameétrer...

Annuler

Général  Mise 3 jour comptable

Etape

Etape Banque

Caractéristiques

Etape de transmission
Etape comptable

Options d'impression

Modéle C:\5age Moyens ...\Bordereau Remise.bmd

Imprimer le détail des écritures

deremiseenbanque

Possibilité R Q S Ruk Bo&i&é@au de remise de chéqueslorsdef QS {1 LIS
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Traitement / Encaissements / Saisie remise de
chequeseé

Pour saisir une echéance, renseignez les éléments de la
remise de cheque (tiers, date, montant, NAf act ur e é

La banque de remise pr ®vi si
«Aucunee, signifie quodoelle |e
transmission bancaire.

Si la sociéte a choisi | 6 o p tTVA nsur
, . encaissement, ne pas oublier de saisir le compte
A -4 . A
-,O\- de TVA sur encaissement, dans | 6 o n
=  Complément.

Sage i Training France i Copyright 2018

Chéque recu : CISEL Ciselure

Echéance Complément

Banque de remise prévisionnelle

Banque[Aucune

Echéance

Date

CISEL
4110000

Intitulé du compte Ciselure

Montant 20146,06

MN® facture FADOOT7

Libellé Acompte / facture

Banque du tiers

Banque SNVB

18185 12008
FRTG6 1818 5120
SNVBFR22101

Lieu

0801

Client

Client payeur CISEL

Devise [Aucune |

Référence FADOOTT

01200014729
2000 1472 928

Annuler
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Sélection des écritures comptables

Cette fenétre vous permet d'effectuer une sélection sur les critures
comptables non lettrées, 3 partir desquelles sont générées les
échéances de Sage 100c Moyens de paiement Premium.,

Choisissez un mode de réglement [Chéque

Renseignez un code journal [Tous

Précisez éventuellement un intervalle de:

N compte Client  CISEL
ou N° compte Tiers
ou Abrége Tiers

N compte général

Afficher les écritures avec compte tiers

Recherche sur tiers payeur

Annuler < Précédent

Sage i Training France i Copyright 2018

Incorporer des échéances de la Comptabilité Sage

13, Fonctions + [J] Pointer S Ecart

Date d'échéance B Regroupement [Nen -

Banque  Sélection -

Montant & régler 3169398 Solde 3169398
CISEL VTE Ciselure CISEL 4110000 150117 0000401 FADOQ02  FORO301/34 Fact Ciselure 280217 Cheque 2201104 e
CISEL VTE Ciselure CISEL 4110000 20317 0000163  FADO080  VCNER Facture rachat fin de stock 300417 Cheque x 70000,01
CISEL oD Ciselure CISEL 4110000 041017 0000445  FADOOBD  FAQ008D Facture rachat fin de stock 300417 Cheque 70000,00
CISEL oD Ciselure CISEL 4130000 041017 0000445  FAD0OS0  FAQO0SD Facture rachat fin de stock 300417 Cheque 700000,00
COMPTOIR BEU Client divers COMPTOIR 4110000 010217 0000391  FAQ0059 Recette comptoir Cheque 115157,30
CRIST VTE Cristaux liquides  CRIST 4110000 280117 0000402 FADO003  PAR-0109/48 Fact Cristaux liquides 28017 Cheque 3169398 3169398
CRIST VTE Cristaux liquides  CRIST 4110000 20317 0000162 FADOO79  TREZZ Facture Cristaux Liquides 210417 Cheque x 1510418
CRIST VTE Cristaux liquides  CRIST 4110000 010317 0000441 FAQO083 Contrat annuel entretien 310517 Cheque 12000,00
DIAMA BEU Diamant Vert DIAMA 4110000 150117 0000029  FAD0OST Acompte / facture Cheque x 2500,00
DIAMA VTE Diamant Vert DIAMA 4110000 280117 0000048 FADODST OR Vente bijou 280217 Cheque x 31694,00
DIAMA RAN Diamant Vert DIAMA 4110000 010117 0000035 R2017-3 RAN au 01/01 310317 Cheque 1987426
DIAMA VTE Diamant Vert DIAMA 4110000 310117 0000457 BENTE BIS SBR 310317 Cheque 5000 000,00
DIAMA oD Diamant Vert DIAMA 4130000 041017 0000443 FADOOGE  FAQO0GE Vente bagues 310317 Cheque x 21 587,40
DIAMA VTE Diamant Vert DIAMA 4110000 o117 0000456 VENTE SBR 310118 Cheque 20000 000,00
|4 b

Total position1 3169398 Débit Crédit
Ajustement Total pointé 3169308
Ecart

Sélectionnez

une opération du journal de vente (VTE) +

Pointer + QK.
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Passez par « Traitement / Encaissements / Gestion des remises de cheques » pour consulter la liste des

eéchéances.

Sélectionnez le cheque du tiers a transmettre en banque + Pointer +

Sage i Training France i Copyright 2018

Remise de 1 Chéque pour 1 000,00 Euro

@) pifférer
Détail de la remise
Date de rernise 010518 E- Type de remise
Reférence 1805011

Intitulé Remise de chéques du 01,/05/18

@ Transmettre

Banque de rer‘nise[ MABQUE MABC 11111111111 (EUR - Eurc)

Paramétres de transmission

Imprimer le bordereau d'accompagnement
Imprimer la liste des mouvements

Paramétres complémentaires

Annuler

EPassa ge de
« Aucun » a « Banque »
en colonne « Etape en
cours ».
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Passez par « Traitement / Mise a jour de la comptabilité » pour comptabiliser la remise de chéques dans Sage
100cloud Comptabilite.

Mise a jour de la comptabilité

‘u", Fonctions = |=| Irnprimer

Fichier comptable : bijou.mae

Mettre 3 jour la comptabilité

Il est conseillé de procéder en 2 étapes : @ Imprimer le journal comptable
i - - Critéres de sélecti
, 1. Imprimer le journal comptable afin de riteres de selection
- vérifier la validité des écritures comptables
N\

Mode de paiement[ﬁemises de chéques

Date limite Er

Etat des échéances[Non comptabilisées

2. Mettre ajour la comptabilité.

Traitement

Mode de réglement[ﬂeprise du rode de réglement

Fermer
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Questions / Réponses

sage -
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Gestion des LCR BOR
Encaissement

sage

Sage i Training France i Copyright 2018
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Contexte métier Argument client
Réception et traitement des effets
de commerce au niveau de la
société.

A Comment gérer ses effets de commerce (LCR, BOR) dans son logiciel Sage
100cloud Moyens de paiement.

Descriptif de la fonction
abordée

Paramétrage et gestion de la
remise des LCR BOR.

Argument fonctionnel

] _ A Paramétrage, spécifique, au niveau des étapes pour les LCR BOR.
Prérequis

Maitriser la saisie d 6 ®cr i t e sA, Méthodologie de saisie, de gestion, de transmission identiqgue aux autres
les interrogations et de comptes méthodes de paiement.
et navigation dans le logiciel.
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sage

®
- T
).%T Mise en situation

Le directeur de « Ma société », convaincu de la facilité
dout i | desSagei Wocloud Moyens de paiement,
voudrait savoir comment traiter les effets de commerces
g u Padsdede.

N 6 a ymnde difficultés sur le traitement de ce moyen de
paiement, nous allons lui montrer les spécificiteés existants
sur le paramétrage prealable, sur ces effets de
commerces.
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Remises de chéques
VYersements d'espéces
Remnises de cartes bancaires
Prélevements émis
LCR-BOR Encaissement
Autres encaissements
Cheques payés

Virements émis

Virements de trésorerie

Virements internationaux
LCR-BOR Décaissemnent

Autres décaisserments

Sage i Training France i Copyright 2018

Fichier / Parametres sociéte / ‘i‘

Schémas comptables

Schémas comptables

Effets a recevair
¥ Effets en portefeuille
¥ Remise encaissement/escompte
¥ Banque

omptabilisation

Enc: /Esc:
Enc: /Esc:

Annuler
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Schérmas comptables

Fichier / Parametres société / => LCR-BOR Encaissement / Effets en portefeuille.

B} Schéma comptable : LCR-BOR Encaissement / Effets en portefeuille X B Schéma comptable : LCR-BOR Encaissement / Effets en portefeuille X

{Général | Mise 3 jour comptable Général [ Wise 4 jour comptabie |

Etape Informations communes

Etape Effets en portefeuille Codejournal 0D

Caractéristiques Type de tiers| Cl. ef. & rec.

Date de piéce[Date de pointage

Etape comptable M® de piéce’hutomatique

Options d'impression Ligne Débit

Modele Référence[Référence d'origine

Impression d'u... LibellélLibeIIé d'origine

Ligne Crédit

Reférence [Référence d'origine

Libellé’LibeIIé d'arigine

Annuler C Annuler

Dans notre exemple, la société gere | 6 ® tcamptable « Effet en portefeuille », gérant | & ® ¢ rcamptabte e
411 a 413 (type de tiers = Cl. ef. arec.)
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Fichier / Parametres société / ‘i‘ LCR-BOR Encaissement / Remise encaissement / escompte.

S5chémas comptables

L O ®t @ Raamise encaissement/escompte » est gérée en étape de transmission bancaire et en étape
comptable permettant| 6 ® ¢ Al13 & b1136114 selon le type de remise (encaissement ou escompte).

E¥ Schéma comptable : LCR-BOR Encaissement / Remise encaisseme... » & Schéma comptable : LCR-BOR Encaissement / Remise encaissement... X

E'tape Informations communes

Encaissement Escompte

Etape Remise encaissement/escompte
Code journal REEN * REES

Caracteristiques Date de piéce[Date d'échéance V][Date de remise

Etape de transmission

Regroupement [Aucun
Etape comptable

N de piéce[Automatique

Options d Impression TVA sur encaissement
Modele . .
Ligne Débit

Impression d'u..

Référence [Référen ce d'origing

Libellé[IntituIé de la remise

Ligne Credit

Référence [Référen ce d'origine

Libellé[LibeIIé d'origine

Annuler 4 Annuler
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Fichier / Parametres societe / ‘ﬁ ‘

L 6 ®t «@Bgngque» est gérée en étape comptable permettant | 6 ® ¢ 5113/5414 a 512 avec un regroupement
par remise sur le compte de trésorerie.

Sage i Training France i Copyright 2018

Schémas comptables

Schéma comptable : LCR-BOR Encaissement / Bangue

Mise & jour comptable
Etape
Etape Banque

Caractéristiques

Etape de transmission
Etape comptable

Options d'impression

Modele

Impression d'un ...

Annuler

LCR-BOR Encaissement / Banque.

Schéma comptable : LCR-BOR Encaissement / Banque

Général

Informations communes

Encaissement

Escompte

Date de piéce[Date d'échéance

v][Datle de remise

Regroupement [Au cun

Ligne Débit

Ligne Creédit

N* de piéce[Automatique

Référence [Référen CE remise

Libellé[IntituIé de la remise

Reference [Référence d'origine

Libellé[LibeIIé d'origine

Annuler

33



Saisissez la LCR BOR dans « Traitement / Encaissements / Saisie LCR-BOR Encaissement ».

LCR-BOR encaissement : BUOUX CREOLE

Echéance Complément Commentaires

Bangue de remise prévisionnelle

Banque[Aucune

Echéance
Date de création 010518
Date d'échéance 080518
Client BUOUCREQOLE
Compte général 4110000
Intitulé du compte BLOUX CRECLE

Type d'effet [m LCR acceptée

Montant 2500

Reférence tire
MN* facture FASTL
Libellé Rglt facture FA9?1|

Bangque du tiers

Banque Bangue des Antilles

22222 22232
FR76 2222 2222 2222

FREDAGDP
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Traite [A échéance

Compte[CIient

Client payeur BUOUCREQLE

Réception le 010518

Devise |Aucune

E¥ LCR-BOR encaissement : BUOUCREOLE BUOUX CREOLE / Effets en portefeuille  _

Il est possible de paramétrer le Type R Q S & Spar
défautpar f QS y (i NadddlaNderu Sichier/Paramétres
société/ Echéances; Onglet Création / Type RQS ¥

défaut.

22232222372
2222 2222 296

Annuler

MNouveau

O X

Echéance Complément  Comrmentaires
Informations comptables
N® pigce |
TVA [ Encaissement

Compte d'effet a recevoir

Endossement de 'effet

Endosser I'effet

Sit Q SekterflasséE X! Endossef Q Sk deSaisirle Tiréet le SIRE@u tireur.

MNouveau OK Annuler

w
[N
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Traitement / Encaissements / Gestion LCR-BOR Encaissementé o0 @ Gérer

q, Fonctions « Pointer @ Transmettre |-# Imprimer

Toutes les étapes

Aucune

Effets en portefeville

Femise encaissement/escompte

Banque

Type d'échéance

Toutes

Plus de critéres...

M® compte tiers | N compte général
CARAT 4110000
QUART 4130000
DLAMA, 4130000
PERLE 4130000
CISEL 4110000
BUOUCREOLE 4110000

Gestion des LCR-BOR Encaissement

Intitulé tiers M® compte tiers payeur

Carat 5.a.r.l CARAT

La Montre du ... QUART
Diamant Vert DLAMA,
Perles parisien... PERLE
Cizelure CISEL

BUCQUX CREOLE BUOUCRECQLE

020317
100317
310317
310317
300417
080518

Aucune Effets en port...
Aucune Effets en port...
Aucune Effets en port...
Aucune Effets en port...
Aucune Effets en port...
Aucune Effets en port...

Actions @ [

530141 Carat Sarl
44 850,00 Poussiere d'0OR
21 587 40 Vente bagues
10 539 45 Poussiere d'0OR
7000001 Facture rachat fin...
2 500,00 Rglt facture FAS71

FADDO49
FAOOOS5
FADODGEE
FAOOO51
FADOOED
FAST1

e

I

~—’

Total des mouvements
Total de la =élection
Total des échéances pointées

2| Transformer permet de choisir une étape dans la transmission bancaire.
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MNombre
6
6
1

Montant
154 778,27
154 778,27

2 500,00

Cuwrir

Supprimer




Passage deAududRat«dR@rase

remise »)

Transformation

Veuillez indiquer la nouvelle étape des échéances sélectionnées :

Etape’Remise encaissement/es.., v]

Date de transformation  JElERE

Renouvellement d'échéance(s)

010518

Sage i Training France i Copyright 2018

@ Différer

Detail de la remise

Date de remize 020518 [~ Remise au plus tard le02/05/18

Référence 1805021

Type de remise[Encaissement v]

Intitulé Encaissement du 02/05/18

caissement/escompte » ou « Banque » (colonne « Banque
Remise de 1 LCR BOR pour 2 500,00 Euro

Banque de remise[ MABQUE MABQ 11111111111 {EUR - Eura)

Parameétres de transmission

Maode de remise [Télétransmission <=

Communication bancaire

Imprimer le bordereau d'accompagnement
Imprimer |a liste des mouvements

Paramétres complémentaires

Dailly

Effectuer une remise Dailly

Pas d'indication

Annuler

Enfonction du paramétragesur la banque(onglet
Paramétres/Communication on aura le choix
entre :

Fichiermagnétique,

Télétransmission,

Internet,

Messagerie,

Papier
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Comptabilisez les LCR-BOR Encaissement dans Sage 100cloud Comptabilité.

Il est conseillé de procéder en 2 étapes :

1. Imprimer le journal comptable afin de vérifier
la validité des ecritures comptables

2. Mettre ajour la comptabilité.
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Mise a jour de |la comptabilite

q, Fonctions + ﬁ Exporter = Eﬂ Comptabiliser

Fichier comptable : bijou.mae

(®) Mettre 3 jour la comptabilité

Irnprimer le journal comptable

Critéres de selection

Mode de paiement[LCF‘.-BGR Encaissement

Date limite E~-

Etat des échéances[Non comptabilisées

Traitement

Mode de régler‘nent[ﬂeprise du mode de réglement

Fermer
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Questions / Réponses

sage -
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Gestion des virements,
prélevements emis

sage

Sage i Training France i Copyright 2018
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Contexte métier Argument client
Réaliser des virements et/ou
prélevements au profits des tiers
del 6entreprise

A Comment gérer ces virements au profit de ses fournisseurs et les prélévements
aupres de ses clients, dans Sage 100cloud Moyens de paiement.

Descriptif de la fonction
abordée

Paramétrage et gestion des
virements/prélevements.

Argument fonctionnel

A Paramétrage, spécifique, au niveau des étapes pour les virements,

Prerequis prélévements émis.

Maitriser la saisie d 6 ®cr i t es,
les interrogations et de comptes A Méthodologie de saisie, de gestion, de transmission identique aux autres
et navigation dans le logiciel. méthodes de paiement.
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Sage i Training France i Copyj

sage
).%T' Mise en situation

Vous devez gérer les virements en faveur des fournisseurs
et les prélevements aupres des clients, avec Sage
100cloud Moyens de paiement.

Voyons les spécificités existants sur le paramétrage
préalable, sur ces effets de commerces.

Note : La gestion des virements et des prélevements étant
strictement identique, seul le mode de paiement de
virement emis est présenteé.
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Définissez les options de gestion dans les Parametres sociéte.

|.? Devise : Vérifiez que la devise Euro est bien X Zone Euro;

mematoral Pays : Veérifiez que les pays europeéens, soit bien en X Espace SEPA.

— Remise:NANati onal dO6Emetteur et |l dentifiant

u fourni par la banque).
whences Ces codes sont obligatoires, sinon les fichier XML, seront refusés par votre banque.

z Virement emis / Banque. LO®t ape BXalkapede tramsmissioa (transmission
N _‘ ) du fichier XML a notre banque) et est une X Etape comptablepour g®n ®r er
TeemPS comptable de trésorerie.
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| O
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Traitement / Décaissements / Saisie des virements émis

e saisie des virements émis
Sélection du traitement
L'assistant de saisie des échéances vous permet de saisir, incorporer,

créer par appel de lots ou importer les échéances de maniére simple
et conviviale.

Sélectionner le traitement 3 effectuer:
(®) Saisir une échéance

Incorporer des échéances de la Comptabilité Sage

Importer des échéances d'une application externe

Appeler un lot préétabli d'échéances

Créer des échéances réguliéres

Annuler
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Virement :
Echéance  Complément Commentaires

Bangue de remise prévisionnelle

Billot

Banque[Aucune

Echéance
Date 040518
Fournisseur BILLO
Compte général 4010000

Intitulé du compte Billot

Meontant 3500

M= facture | FA987

-

Compte | Fournisseur

Fournisseur payeur BILLO

Devise |Aucune

Reférence

Metif du virement -

! Saisie du
obligatoire

N°  facture

Bangue du tiers

Banque Banque du Nord

02541 00014
FRT& 0254 1000

BAMNOFR58

06507760751

5077 6075

Mouveau Annuler
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Traitement / Décaissements / Gestion des virements émisé

Gestion des virements

Q, Fonctions + Pointer @ Transmettre |=| Imprirner

Toutes les étapes ) . . . . = . "
N® compte tiers | N compte général | Intitulé tiers N*® compte tiers payeur | Date échéance -

COLL 4010000 Au collier susp... COLLI 280217
Banque

BILLO 4010000 Billat EILLO 100417
BILLO 4010000 Billot BILLO 280417
DUPON 4010000 Dupont et Dup... DUPON 300417
BLAMNC 4040000 Jean Blanc age... BLANC 310517
BRELO 4010000 Brelogque S.arl  BRELO 310517

BILLO 4010000 Billot BILLO 040518

Actions =% ¢ |

Banque
Aucune
Aucune
Banque
Aucune
Aucune
Aucune

Type d'échéance

Toutes -

Plus de critéres...

E Passage de | 6 ®t«aMu@un » a « Banque » en colonne « Banque

remise ».
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Total des mouvements

Total de la sélection
Total des échéances pointées

0 |@ Geérer

Détail de la remise
Date de remise 070518 [Z)= Remise au plus tard le 07/05/18

Référence 1805071

Intitulé Virements émis du 07,/05/18

Banque de remise[ MABQUE MAB(Q 11111111111 (EUR - Euro)

Paramétres de transmission

Mode de remise [Télétransmission

Communication bancaire

Imprirmer le bordereau d'accompagnement

Irnprimer |a liste des mouvements

Paramétres complémentaires

Effectuer un virement urgent




Creéez des lots préetablis pour gérer les virements reguliers.

La création d 6 doh préetabli, permet d 6 a u t o nhes wvitereeats (ou prélevements) reguliers en
préremplissant un maximumd 6 i n f o r(peesdnnetbes et non fluctuantesé )

Intitulé Paiement SALAIRES

Lot de virements : Paiement SALAIRES

Valider

BRILLE 421PARI

BRILLE Carmen Vir Mensuel Salaire 3000 BAMNQUE GWA -

M= c-:-r'n‘pte tiers | N® compte général
421PARI
421PARI
4211YON

4

Mouveau || Supprimer

Intitulé tiers M= facture | Référence | Motif du virement Montant | Banque tiers
BRILLE Carmen Vir Mensuel Salaire 3000,00 BANQUE GWADA :
Camet Jean Vir Mensuel Salaire 2 790,00 BEK

Emert Aude Vir Mensuel Salaire / 4 000,00 LPL

Possibilitéde pré-saisirlesmontants

L

Compte : BRILLE Carmen
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MNombre Montant

Total des mouvements 3 9 790,00

QK Annuler

Lots de virements

nu Fonctions - |=| Irnprimer Q Rechercher

Intitulé
Paiement SALAIRES
Virements au 31

Cuvrir Mouveau

Montant [

Supprimer

9790,00

13 960,00




Traitement / Décaissement / Saisie des virements émis

Assistant de s des virements émis
Sélection du traitement

L'assistant de saisie des échéances vous permet de saisir, incorporer,
créer par appel de lots ou importer les échéances de maniére simple
et conviviale.

Sélectionner le traitement & effectuer:

Saisir une échéance
Incorporer des échéances de la Comptabilité Sage

Importer des échéances d'une application externe
I (® Appeler un lot préétabli d'échéances I

) Créer des échéances réguliéres

Annuler
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Sélection des lots de virements

Date d'exécution 300518

Banque de remise pré\risionnelle[ MABQUE MABQ 11111111111

Lots de virements

Intitulé du lot

Virements au 31
Paiernent SALAIRES

Actions | 4

ontant [

13960,00
9790,00

b

Montant

Total des lots 23 750,00

Total de la sélection 9 730,00
Total des lots pointés 9790,00

Annuler
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Structure / Banques positionnez
« Virement émis » et « Prélevement eémis »
sur SEPA ets 0 a s Jquerlaeversion du pain

N\

correspondant a celle de sa banque.

Banques : MA BANQUE

Identification Contacts Comptes bancaires International Paramétres

Communication P .
_ Communication bancaire

Délais/Heures limites
Site bancaire

Remise Dailly
Import paramétrable des extraits
Modéele

Transmission

Mode de remise | Télétransmission

E-mail envoi
Editer les bordereaux en devise

Format de fichiers

Wirements émis[SEPA
élévements émis [SEPA

Version pain.001.001.03

Version [pain.008.001.02

MNouveau Annuler
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Structure / Plan tiers : Renseignez toutes les
Informations bancaires du tiers.

Tiers : BUOUCREOLE BUOUX CREOLE

. . .l . m
a"’ Fonctions « ‘!. Gérer Courrier =] Mandat

Identification Contacts Banques Champslibres Solvabilité Paramétres

Intitulé

Banque des Antilles Bangue BUOUCREOLE : Bangue des Antilles

lre Agence Mandat

Identification
Banque Banque des Antilles

Commentaire

Parameétres

Calculer automatiquement I'TBAN

Pays France -

Relevé d'Identité Bancaire

Guichet
222322

Banque

Locale 22222

MN® de compte
22232297277

FR76 || 2222 || 2222 || 2222 || 2222 (| 2222 || 296

Code BIC FRBDAGDP

Meouveau Annuler
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Traitement / Décaissements / Saisie des
virements émis

Virement SEPA : Jean Blanc agent Renault

Echéance Complément Commentaires

Banque de remise prévisionnelle

En fonction du choix de la banque, il s 0 a glicruan
virement de type AFB ou SEPA.
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:{ Banque[ MABQUE MAB(Q 11111111111

Echéance

Date 040518 B Compte | Fournisseur

Fournisseur BLAMC - Fournisseur payeur BLANC
Compte général 4040000 -

Intitulé du compte Jean Blanc agent Renault

Montant 1000 Devise | Aucune

M= facture Reference

Motif du virement

Banque du tiers

Bangue Bangue du Shuffle

11111 22222 44444444444
FR76 1111 1222 2244 4444 4444

BASUFRE9879

MNouveau Annuler
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N o o . ; : ,
-O- Avant de saisir un prélévement SEPA, pensez & créer un Mandat pour le client concerné !

Structure / Tiers / onglet Banque / sous-onglet Mandat
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